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1 Identifikace MAS

Nazev MAS MAS Hrusovansko, z.s.
Pravni forma Zapsany spolek
IC 019 88 522
Adresa sidla Namésti miru 9, 671 67 HruSovany n. JeviSovkou
Internetové stranky www.mashrusovansko.cz
NUTS IL. Jihovychod
NUTS IIl. Jihomoravsky kraj
ORP Znojmo
. Ing. Bronislav Prudky
Predseda Tel. 725 111 151, karlov@infoniva.cz
Manazer MAS Bc. Simona Dvorackova
Manazer SCLLD Tel. 773 560 667, info@mashrusovansko.cz
Telefonni spojeni kancelar MAS 773 560 667
Email kancelar MAS info@mashrusovansko.cz

2 Administrativni kapacity

2.1 Organy MAS a jejich role v rozhodovacim procesu vybéru projekt(
Do hodnoceni a vybéru projektli v ramci programového ramce budou zapojeni: Valnd hromada,
Spravni rada, Dozorci rada a Vybérova komise. Pravomoci a odpovédnost jednotlivych organt jsou

stanoveny nize.

Valna hromada

Valnd hromada je nejvyssim orgdnem spolku a tvorfena viemi partnery MAS.

Do pUsobnosti valné hromady ke vztahu SCLLD patfi zejména:
- volba a odvolavani ¢lenl spravni rady, dozorci rady a vybérové komise;
- schvalovat Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen ,,SCLLD");
- vyrocni zpravu o ¢innosti a hospodareni, v€etné ucetni zavérky

- schvalovat jednaci fad valné hromady, zmény stanov a zékladni vnitfni predpisy spolku

Spravni rada
Spravni rada je rozhodovacim organem spolku, ma pét ¢lend a za svoji cinnost odpovida valné hromadé.
Do pUsobnosti spravni rady ke vztahu SCLLD patfi zejména:

- schvalovat vyzvy k podavani Zadosti;

- vybirat projekty k realizaci a stanovovat vysi alokace na zakladé navrhu vybérové komise;

- schvalovat uzavieni a ukoncéeni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem

(manazerem spolku) pro realizaci SCLLD.
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- schvalovat zplsob hodnoceni a vybéru projektd, zejména vybérova kritéria pro vybér projekt(;

Dozorci rada

Dozorci rada je kontrolnim orgdnem spolku a ma tti leny.
Do plsobnosti dozordi rady ke vztahu SCLLD patti zejména:

- kontroluje metodiku vybéru projektd a jejich dodrzovani, véetné vyrizovani odvolani Zadatell
proti vybéru — Dozorci rada mimo prezkum pravidelné jednou za rok kontroluje zplsob vybéru
projektd MAS, zda je v souladu s internimi postupy. V pripadé, Ze dozor¢i rada zjisti
nedodrzovani metodiky vybéru projektl, vyhotovi o tom pisemny protokol. Protokol bude
obsahovat konkrétni pochybeni a nesrovnalosti a bude doru¢en na RO IROP. Na doruéeni
fidicimu organu IROP ma dozor¢i rada stanovenou lhitu max. 15 pracovnich dni od zjisténi
nesrovnalosti. O tomto kroku bude dozoréi rada informovat na nejblizS§im jednani
valné hromady. Dali kroky budou provedeny v souéinnosti s pokyny RO IROP;

- zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovavd a predklada ke schvaleni

rozhodovacimu organu indikatory a evaluacni plan SCLLD)

Vybérova komise
Vybérova komise ma nejméné 3 ¢leny a do pusobnosti vybérové komise ke vztahu SCLLD patfi zejména.
- provadi predvybér projektd na zakladé objektivnich kritérii a stanovuje jejich poradi podle

pfinosu vzhledem k plnéni zamér( a cild SCLLD

Clenové vybérové komise mohou pro svoje hodnoceni vyuZit znalosti externich odbornikd formou

odborného posudku, ktery prebird manazer, ktery ho prfeda hodnotiteliim.

Aktualni seznam ¢lend jednotlivych organi MAS je zvefejnén zde:
http://www.mashrusovansko.cz/mas-hrusovansko-zs/organy-mas/

2.2 Kancelar MAS
Kanceldf MAS provadi veskeré administrativni ¢innosti spojené s vyhlasenim vyzvy, hodnocenim
a vybérem projektl a registraci projekt(i na RO SZIF Brno. Vykonava dalsi ukoly, kterymi ji povéri organy

MAS.

Ve vztahu k SCLLD kancelar MAS plni tyto tkoly:

e Pfipravuje navrhy jednotlivych vyzev.
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e  Provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

e Poskytuje potfebnou pomoc a informace ZadatelGm.

e Spolupracuje se zastupci fidicich organa.

e Po vybéru projektl zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvalenych projektu.

e Vede evidenci o projektech a provadi veSkerou pfedepsanou archivaci.

3 Priprava a vyhlaseni vyzvy

Po schvaleni Programového radmce PRV MAS HruSovansko, z.s. vygeneruje vSechny své Fiche dle
schvaleného Programového ramce PRV pies Portal Farmare. MAS do formulare Fiche doplni indikatory
vystupu a vysledk( a v souladu s principy pro stanoveni preferencnich kritérii doplni konkrétni
preferencni kritéria véetné bodového ohodnoceni a vysvétleni. Nasledné Fiche zasle pres Portal

Farmare na SZIF.

Preferencni kritéria stanovend ve Fichich jsou transparentni a v souladu s principy pro stanoveni
preferencnich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV; preferenéni kritéria zajistuji soulad s
Programovym ramcem PRV tim, Ze posuzuji projekty podle pfinosu k plnéni cil(l strategie; u kazdého
preferenéniho kritéria bude uveden popis zptisobu a obsahu hodnoceni a urcen hlavni zdroj informace,

na zakladé které, probihd hodnoceni daného kritéria.

CP SZIF provede kontrolu Fiche do 40 pracovnich dni od podani MAS, MAS neprodlené zajisti pfipadnou

opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni.

Konkrétni preferencni kritéria mlze MAS HruSovansko, z.s. upravit pred kazdou dalsi vyzvou, a to do

podani Zadosti o potvrzeni vyzvy na RO SZIF.

Vyzva MAS se vztahuje na celé izemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

3.1 Kontrola vyzvy ze strany RO SZIF Brno

e MAS Hru$ovansko, z.s. pfipravi vyzvu MAS k predkladani Zadosti o dotaci v rémci Programového
rdmce PRV své SCLLD.

e Pred vyhlddenim kazdé vyzvy vyplni MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole

formalnich nalezitosti na RO SZIF.

e RO SZIF odesle MAS pripominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dnl od
podani Zadosti o potvrzeni vyzvy.

e RO SZIF mdze v ptipadé nutnosti odloZit predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO

SZIF az o0 20 pracovnich dnd.
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e Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy bude zpfistupnén formular Zadosti o dotaci
v softwarovém nastroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS. Zadateli bude formulaF

Zadosti zpfistupnén v den vyhlaseni vyzvy.

3.2 Vyhlaseni vyzvy MAS
e MAS Hrusovansko, z.s. vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci.

e \lyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankdch MAS od data

vyhlageni vyzvy a7 po posledni den pFijmu Zadosti o dotaci na MAS.

3.3 Seminar pro Zadatele
e Seminar probéhne po vyhlaseni vyzvy, pozvanka bude zverejnéna na webovych strankdch MAS

a rozeslana vsem ¢lenlim spolku, pfiznivellm MAS a moznym Zadatellm emailem.

Kanceldr MAS seznami Zadatele s procesem pfijmu Zadosti.

Ucastnik seminafe bude seznamen s aktudlnimi pravidly vztahujici se k vyzvé.

Zadatelé budou sezndmeni s Portdlem Farmare.

e Kromé semindare bude MAS nabizet individualni konzultace zadateldm.

3.4 Obsah vyzvy MAS

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:
e nazev MAS a SCLLD,

e asové rozmezi a misto piijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhla$ené Ridicim orgdnem PRV),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace pfipadnym
Zadatelim,

e seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich uplného znéni,

e vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

e seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

e Interni postupy MAS, které obsahuji zejména popis zplsobu vybéru projektll na MAS, postup
vybéru v ptipadé shodného poctu bodu ve Fichich a vlastni predpis, ktery zaruci transparentnost
vybéru projekt(l a zamezi stfetu zajma

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Vyzvu MAS pfipravuje kancelaf MAS, ktera zodpovida za spravné a Uplné znéni pfipravované vyzvy.
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3.5 Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS
Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro kancelar MAS:

Pripravuje podklad pro jednani Spravni rady na schvdleni vyzvy.

e Kanceldr MAS pripravi Vyzvu MAS k ptijmu projekta.

e MAS vyhlasuje vyzvu prostfednictvim Portalu Farmare.

o MAS zverejni vyzvu MAS na internetovych strankdch MAS a rozesle ji e-mailem vSem ¢lendm

spolku, pfiznivcdm MAS a moznym Zadatelm.

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro Vykonnou radu:

e Rozhodne o Fichich, které budou v dané vyzvé vyhlaseny a jejich finanéni alokaci.

e Schvaleni vyzvy a ¢asového harmonogramu

3.6 Zmény u vyhlasenych vyzev MAS

e JiZ potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pripadech muze byt vyzva zrusena
a predloZena ke kontrole nova.

e \/yhlaSeni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany.

e MAS Hrusovansko, z.s. md v dany okamzik vyhlasenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec
PRV; dal$i Zadost o potvrzeni vyzvy Ize podat aZ po zaregistrovani viech projekt( z predchozi
vyzvy na RO SZIF.

e \lyzva je vidy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym rdmcem PRV

a s Pravidly pro operaci 19. a2 19.2.1.

4 Hodnoceni a vybér projekt(

4.1 Tvorba kritérii

Preferencni kritéria, kterd jsou vyuzivana v ramci hodnoceni projektd, uvadi MAS Hrusovansko, z. s. ve
vyhlasené vyzvé MAS, jejiz soucasti jsou formuldre Fichi. Preferencni kritéria musi byt v souladu se
schvalenou strategii CLLD a platnymi Pravidly PRV pro opatfeni 19 a operaci 19.2.1, zejména musi byt
transparentni, v souladu s principy uvedenymi v programovém ramci PRV, objektivni, kontrolovatelné

a musi obsahovat hodnoceni. Valnd hromada schvaluje preferencni kritéria pro vybér projekta.

4.2 Prijem zadosti na MAS

e MAS Hrudovansko, z.s. pfijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci

19.2.1.
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MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych zadosti minimalné
v rozsahu ndzev 7adatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo ¢islo

prislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu zadosti na MAS.

4.3 Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti

Pfijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochdzi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové sprdvnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro
dany projekt dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).
MAS provadi zdznam do formulafe Zadosti o dotaci o véech krocich administrace a o dokumentech
pfijatych/odeslanych v rémci procesu administrace Zadosti o dotaci.

V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele
s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné véak 5 pracovnich dni. Zadatel
mUzZe provést opravu maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukondci
MAS administraci dané Zadosti o dotaci z dGvodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni
Zadosti o dotaci,

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan ze strany MAS do 5 pracovnich dni od

ukonceni kontroly.

4.4 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni

U Zéadosti, které nebyly vyfazeny v ramci kontroly formalnich naleZitosti a ptijatelnosti, provede
Vybérova komise MAS Hrusovansko, z.s. za kazdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych
preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Hodnoceni clenl vybérové komise se uskutecni na jednom jednani vybérové komise, ktera se sejde
jen pro tento Gcel. Clendm vybérové komise jsou pracovniky MAS poskytnuty kopie Zadosti
o dotaci a pfiloh, popf. na CD nebo flash disku, které jsou nutné k hodnoceni projekt(.
Hodnotitelé Vybérové komise budou hodnoceni provadét spolecné, a to na zadkladé schvélené
fiche (body budou pridélovany dle jednotlivych preferencnich kritérii), které budou hodnotitelim
pfed vlastnim bodovacim fizenim vysvétleny a predany. Vybérova komise bude vysledky
hodnoceni zandset do pfrislusné tabulky: Hodnoceni vybérové komise MAS. Hodnotitelé se musi
na konecném vysledku hodnoceni kazdého preferencniho kritéria shodnout, dle objektivné

nastavenych bodovych hladin.
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e Po obodovani vSech projektl je v kanceldfi MAS vyhotoven sestupny seznam projekt dle
bodového hodnoceni a aktudlnich financnich prostfedkd alokovanych pro danou Fichi - zodpovida

predseda vybérové komise.

Jednani vybérové komise — skoleni, postupy, hodnoceni projekta:
o Ze clenli vybérové komise je urcena 3clenna hodnotitelskd komise a to tak, aby kazdy projekt

hodnotili minimdlné 3 hodnotitelé.

e  Pracovnici kanceldfe MAS proskoli vybrané ¢leny vybérové komise pro danou vyzvu: proces prijmu
a kontroly projekt(, Fichemi pro danou vyzvu s kritérii bodového hodnoceni.

e Kanceldf MAS upozorni ¢lena vybérové komise na spoluzodpovédnost za vybér projektd.

e Clen vybérové komise se Ucastni pripadné verejné obhajoby Zadatel(l a je opravnén klast doplriujici
a zpresnujici otazky tykajici se jednotlivych projekta.

e  7jisténé skutecnosti z vefejné obhajoby projektl ¢lenové vybérové komise nebudou zohledriovat
v bodovani jednotlivych Zadosti.

e Clen vybé&rové komise pfed samotnym hodnocenim podepisuji Eticky kodex ¢lena vybérové komise
(pFiloha €. 2) a prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu (ptiloha €. 1).

e Clen vybérové komise boduje projekty, které byly predlozeny v rdmci vyhlasené vyzvy a prosly
administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti.

e Kazdy ¢len vybérové komise provede své obodovani kazdého projektu dle bodovacich kritérii.

e Po obodovani vsech projektl ¢lenové vybérové komise predloZi své podklady manaZerovi SCLLD
ke zpracovani a ke kontrole spravnosti zpracovanych podklad(.

e Zpracované podklady vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pfeda Spravni radé k dalSimu
rozhodnuti.

e Vlybérova komise doporucuje / nedoporucuje projekty k financovéani v ramci SCLLD na zakladé
bodového hodnoceni projektl v zavislosti na finanéni alokaci pro danou vyzvu.

e \ysledek vybéru projektl je predloZen k dalSimu jedndni Spravni radé.

e Postup pfi shodném poctu bodi:

V ptipadé rovnosti bod( rozhoduje:

1) Pocet vytvorenych pracovnich mist v daném projektu — preferencni kritérium Vytvoreni pracovnich

mist.

2) Pocet zaméstnancu Zadatele, tj. preferencni kritérium Velikost podniku Preference podnik( s

mensim poctem zaméstnanct

evvs
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Podpora hrani¢niho projektu a postup v pripadé nevycerpdni alokace Fiche

Hrani¢nim projektem je projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané fichi a zaroven splfiuje
minimalni stanovenou vysi bodd stanovenou v pfislusné vyzvé/fichi. Minimalni vyse bodu, kterou musi
projekt dosahnout v ramci dané fiche, bude tak vZdy stanovena v ramci dané fiche/vyzvy. Spravni rada
schvaluje hranicni projekty. Spravni rada sestavi v ramci jednotlivych fichi (na jednu Fichi pfipada jeden
hraniéni projekt). Finan¢ni alokaci na fichi stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z didvodu podpory

hrani¢niho projektu. O navyseni finan¢ni alokace rozhoduje Spravni rada.

V ptipadé nevycerpdni finan¢ni alokace u nékteré z Fichi budou finan¢ni prostfedky presunuty do Fiche
s nejvyssim previsem poZadované dotace. Pokud i tak nedojde k vycerpani financnich prostredkd,

nasleduje presun do dalSich Fichi s nejvétsim previsem celkové pozadované dotace.

4.5 Zamezeni stfetu zajmu

Reseni stietu zajmi v MAS

eV ramci vnitfni kontroly Formalnich nalezitosti a pfijatelnosti budou projekty hodnoceny dvéma
zaméstnanci kancelatre MAS, aby byla dodrzena kontrola ¢tyf oci. Zaméstnanci kancelare MAS
z dlvodu zamezeni stfetu zajm0O nesmi byt ¢leny Zadného orgdnu MAS, nedisponuji Zadnym
hlasem, jimz by se podileli na rozhodovani v zalezZitostech MAS.

e  Pfirozhodovani o vybéru projektd nalezi nejméné 50 % hlasl partnerdm, ktefi nezastupuji vefejny
sektor.

e Clenové Vybérové komise musi bodovat bez jakéhokoliv stinu & pochybnosti o moZném stretu
zajmU. Pred samotnym bodovanim podepisuji Eticky kodex ¢lena vybérové komise (pfiloha
€. 2) a Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma (pfiloha €. 1).

e Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zdjm{, se nesmi podilet na hodnoceni
a vybéru daného projektu ani ostatnich projektli, které danému projektu pfi vybéru projektl
konkuruji.

e Clen Spravni rady a Dozor¢i rady nepfipusti, aby dodlo ke stfetu jeho osobniho zdjmu s jeho
postavenim jako ¢lena orgdnu MAS. Za osobni zdjem je povazovan jakykoliv zajem, ktery prinasi
tomuto clenovi osobni vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu
a vyhody pro sebe nebo jinou osobu. V pfipadé stretu zajmU se také mize jednat o poskozovani

ostatnich ve svij osobni prospéch. V pfipadé pochybnosti je povinen projednat pfipadny stret
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z4jm0 s predsedou Spravni rady / Dozor¢i rady. Pfedseda nasledné rozhodne o dal$im postupu
vylucujicim stfet zajma.

Odpovédnym organem pro posouzeni a kontroly stfetu zajm( je Dozorci rada MAS. Dozorci rada
je opravnénd vyzadat si ke kontrole fadné podepsané Etické kodexy a Prohldseni o neexistenci
stfetu zajm(Q, a to kdykoliv a od kterékoliv osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt( dané

VYZVy.

Za pripravu a evidenci prohlaseni o neexistenci stietu zajmu je odpovédny manazer SCLLD.

Prohldseni o neexistenci stfetu zajmii

e KaZzdad osoba, kterd se podili na procesu hodnoceni, schvalovani a administraci projektl
podepisuje Prohlageni o neexistenci stietu zajm( (Priloha ¢. 1). Clenové hodnotici komise pred

samotnym hodnocenim dale podepisuji Eticky kodex ¢lena vybérové komise (Pfiloha €. 2)

Postupy a ndstroje pro kontrolu prohlaseni

,

Manazer SCLLD anebo jim povéreny pracovnik MAS zajisti a zkontroluje, Ze prohlaseni
0 neexistenci stietu zajma / Eticky kodex podepsaly vSechny osoby, které jsou ve vztahu k projektu
v dané vyzvé.
Dozorci rada bude provadét ,,ex post” kontroly, které budou zaméreny na prezkoumani prohlaseni
o0 neexistenci stfetu zajm0 / Etického kodexu s ohledem na zjisténé informace:
a) vnéjsi informace (tj. informace o potencidlnim stretu zajm0 poskytnuté vnéjsimi stranami,
které nemaji Zddnou vazbu na situaci, pfi které dany stret zajma vznikl)
b) kontroly provadéné za situace, pfi niz existuje vysoké riziko stfetu zajm(, na zakladé vnitini
analyzy rizik nebo varovnych signalt

c) namatkové kontroly

Postupy a ndstroje pro kontrolu prohldseni

Dozorci rada stanovuje napravna opatreni pro feseni vzniklych situaci v procesu reseni stfetu zajma,

a to zejména:

e Vylouceni osoby, u které shledd mozny stfet zajm( z vécného hodnoceni a vybéru projektd.
Vylouceni se pak netyka pouze predmétného projektu, ale tato osoba nebude hodnotit nebo

vybirat i vSechny dalsi konkurenéni projekty.
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e Nové vécné hodnoceni Ci vybér projektl, a to v pfipadé, Zze vécné hodnoceni nebo vybér
projektl jiz probéhl a téchto krok( se Gcastnila osoba, u niz revizni komise shledala mozny stret
zajmu.

e Postoupeni mozného stfetu zajma odpovédnému organu RO SZIF, zejména navrh feSeni

dopadl na projekty kone¢nych ZadatelG.

Priklady varovnych signdli, které mohou pomoci uréit situace, pfi nichzZ dochdzi ke stietu zdjmii:

e Pfedlozené dokumenty byly zjevné pozménény (napft. proskrtany).

¢ Clenové vybérové komise nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali vyhodnotit
predloZené nabidky, a celé vybérové komisi dominuje jedina osoba.

e Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢len( vybérové komise (napf. uvadéji
stejnou adresu, telefon, mail).

e Neobvyklé chovani dotéené osoby, ktera chce ziskani informace o vybéru projektl, ackoli neni
predmétem povérena.

e Zaméstnanec Zadatele ma pfibuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo schvalovani
projekta.

e Podezfela snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zizeni nebo zaméreni na jeden

subjekt/skupinu subjekt).

4.6 VVybér projektu
Schvadleni projektii v ramci MAS — jedndni spravni rady

o Viybér projektl provadi Spravni rada.

e Spravni rada provéfi hodnoceni Vybérové komise, v pfipadé nejasnosti si vyzada vysvétleni
predsedy Vybérové komise.

eV konecné fazi Spravni rada schvali seznam doporucenych / nedoporuéenych projekt uréenych
k zaregistrovani a kontrole na RO SZIF.

e MAS informuje 7adatele o vy3i pFid&lenych bod( spole¢né se sdélenim, zda jeho Zadost o dotaci
byla vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnl od schvaleni vybéru projektl. MAS zverejni
na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu
nazev 7adatele, IC, ndzev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev nebo ¢&islo pfisluiné

Fiche a bodovy zisk a to do 5 pracovnich dnli od vybéru projektu na MAS.
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5 Pfedani dokumentace na RO SZIF

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné i nepovinné pfilohy
verifikuje a preda Zadateli (minimalné) 3 pracovni dny pred terminem registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS. Zadatel Zadost véetné verifikovanych pfiloh posle pres svilj U¢et na Portal
farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.
MAS predad seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci Spravni radou MAS (prosta kopie),
prezencni listinu, zapis zjednani Vybérové komise vcetné doloZeni aktualniho sloZzeni organu
podilejicich se na vybéru projekt( a doklad o schvaleni vybéru projektd Spravni radou MAS (prosta
kopie) nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. Prilohy v listinné
podobé musi MAS oznacit identifikaénimi Udaji Zadatele a predat na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do
terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. O zaregistrovani Zadosti o dotaci bude

Zadatel informovan prostrednictvim Portalu farmare SZIF.

6 Pfezkum hodnoceni a vybéru projektl

Pokud Zadatel predloZi na MAS Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdlvodnéni pridéleného poctu
bodl, je povinna odvolani Zadatele prezkoumat Dozoréi rada a informovat Zadatele o vysledku

odvolani v souladu s postupem stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1.

Odvolani pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢&i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o
dotaci, mize predlozit do 21 kalendafnich dnl od provedeni pfislusného Ukonu na MAS Zadost o
provéreni postupu MAS ¢i zdlvodnéni pfidéleného poctu bodi u konkrétniho kritéria. Na zakladé této
Zadosti je svoldno jednani, u kterého je pfitomen Zadatel, ktery podaval Zadost o dotaci, Dozor¢i rada,
predseda Spravni rady a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Zadost o pfezkoumani MAS posoudi
a informuje Zadatele o vysledku do 14 kalendarnich dnd. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze
strany MAS, mUZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na prislusny RO SZIF a pokud tak
ucini, ma zaroven povinnost dat tuto skuteénost MAS na védomi. Po doruleni Zadosti o prfezkum
postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho prezkoumani do 30 kalendarnich dn( a Zadatel bude o

vysledku pisemné informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s vysledkem
prezkumu ze strany RO SZIF, mlze predloZit do 21 kalendarnich dn(i od provedeni pfislusného tkonu
na RO SZIF Zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni postupu

ze strany CP SZIF, mlZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o prezkum na Prezkumnou komisi
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Ministerstva zemédélstvi. Zadost o prezkum musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF doru¢ena Ministerstvu
zemédélstvi ve Ih(té 30 kalendainich dnli ode dne, kdy Zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzZel. V pfipadég,
Ze by sdéleni RO SZIF, pfipadné CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace,

MZe jej usnesenim zrusi.
Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud prijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, miZe postupovat dvéma zpUsoby:

1. pisemné se obratit na CP SZIF se Zadosti o provéreni postupu RO SZIF/MAS. Pokud nesouhlasi ani po
vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlzZe se pfijemce dotace pisemné obratit se Zadosti o prezkum
na Prezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek projednani Zadosti na Pfezkumné komisi

sdéli Ministerstvo zemédélstvi pfijemci dotace pisemnou formou.

2. podle § 141 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni
¥ad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici orgdn PRV ndvrh na zahajeni sporného fizeni.
V souladu se zakonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpis(, je Zadatel
povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahajeni sporného ftizeni o sporu z verejnopravni

smlouvy.

Po proplaceni dotace:

V pfipadé zjisténi neopravnéné platby po proplaceni dotace postupuje SZIF podle pfimo pouZitelnych
predpisli EU a zakona o SZIF. Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, miZe se odvolat
stejnym zplUsobem jako u postupl k odvolani po podpisu Dohody. Pfipady zdsahu vyssi moci nebo
mimoradnych okolnosti, které maji vliv na plnéni podminek pro ziskani dotace, oznami
Zadatel/ptijemce dotace pisemné prislusnému RO SZIF nejpozdéji do 15 pracovnich dnli ode dne, kdy
tak mlze ucinit. K oznameni zadatel/pfijemce dotace pfilozi odpovidajici diikazy, na zakladé kterych,
muZe SZIF upustit od udéleni pFipadné sankce. V jakékoli fazi administrace mlze Zadatel/pfijemce
dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro Zadatele. Musi tak vsak ucinit do 15 pracovnich dnl ode dne,
kdy zjistil, Ze pfislusnou podminku nedokdaZe splnit. O vyjimkdach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje

ministr zemédélstvi (poradnim organem je Pfezkumna komise).

7 Postupy pro posuzovani zmén projektu

e Pijemce dotace ma povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody
o poskytnuti dotace po dobu Ihlty vazanosti projektu na tcel prostrednictvim formulare Hlaseni

0 zménach. MAS prevezme od Zadatele Hlaseni o zménach a provede jeho kontrolu (zejména
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s ohledem na preferencni kritéria, MAS nepovoli zménu, kterd ma negativni dopad na pocet
pridélenych bodu) do 10 pracovnich dni od jeho obdrzeni.

e Vpfipadé, ze MAS s Hlasenim o zméndach souhlasi, pracovnik MAS vyplni stanovisko MAS na
Hlasenych zménach, Hlaseni o zméndch elektronicky podepiSe a preda pfijemci dotace k podani
pres Portdl farmare. Po schvdleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS predda prijemce dotace Hlaseni
0 zméndch na RO SZIF a to neprodlené po ukonceni kontroly.

eV pfipadé, Zze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné opatreni
s pfimérenou lhatou na opravu, po opravé vyplni pracovnik MAS stanovisko MAS na Hlaseni
o zménach. Pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatfenim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi,
preda MAS pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je predano spolu s HIdsenim o zméndach.
Po vyplnéni stanoviska MAS preda pfijemce dotace Hlaseni o zménach na RO SZIF a to do

5 pracovnich dnid od obdrZeni opravy Hlaseni o zménach ¢i od obdrzeni nesouhlasu k opravé.

8 Komunikace se Zzadateli

e 7akladnim komunikaénim nastrojem je Portal farmare. Ze strany SZIF jsou Zadateli/pfijemci dotace
do schranky na Portal farmare zasilany informace o pribéhu administrace podanych Zadosti.
V pripadé dokumentd a formulafd, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pres
Portal farmare, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky Zadatele/pfijemce, postou
nebo osobné &i prostiednictvim MAS na Podatelné prislusného RO SZIF.

e Komunikaénim ndstrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V pripadé
informovéni a vyzyvani zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu
datovou schrankou, poStou doporucené nejlépe s dodejkou, emailem s elektronickym podpisem,
emailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, pfipadné predat osobné proti

podpisu Zadatele.

9 Archivace a auditni stopa

e Interni postupy — vSechny schvdlené verze

e \lyzvy - vSechny schvalené vyzvy budou archivovany v listinné podobé v kancelafi MAS

e Fiche a kritéria - vSechny schvalené verze budou archivovany v listinné podobé v kancelari MAS
e Kontrolni listy — budou archivovany v listinné podobé v kancelafi MAS

e Z4dosti o podporu - budou archivovany v listinné podobé v kancelaii MAS

e Hodnoceni vécné (hodnotici list projektu) - budou archivovany v listinné podobé v kancelafri MAS
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e Z4pisy z jednani vybérové komise, vykonné rady a revizni komise, prezencni listiny, véetné
vyslednych tabulek poradi projekt(i - budou archivovany v listinné podobé v kancelafi MAS

e Posuzovani zmén projektl - budou archivovany zménové verze zadosti o dotaci v listinné podobé v
kancelafi MAS

e Podplrna dokumentace — prezentace ze seminarl, prezencni listiny a zapisy (pokud bude zapis
tvoren) — v listinné podobé v kancelari MAS.

e Komunikace se zadateli — e-mailovd, datové zpravy a pisemna listinna bude archivovana v listinné

podobé ve sloZce projektu, nebo v elektronické podobé ve slozce elektronické evidence projektu

10 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaruéena dodrZovanim platnych dokumentl (zdkond, pravidel, metodik, pokyn()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni
a zpfistupnéni relevantnich Udajl, tak aby byl zajistény rovny ptistup k informacim pro vSechny bez

rozdilu.

11 Dalsi ustanoveni

Interni postupy MAS vychazeji a jsou v souladu s dalSimi aktualné platnymi dokumenty MAS, zejména
se Stanovami spolku, které jsou zverejnény na internetovych strankach MAS. Interni postupy se ridi
Pravidly operace 19 a 19.2.1, které jsou pro interni postupy zdvazna. V pripadé, Zze dojde k nesouladu

mezi internimi postupy a Pravidly, jsou pravidla internim postuplm nadrazena.
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13 Prilohy
Pfriloha ¢. 1

Prohlaseni o neexistenci stietu zajmu

Cislo Vyzvy :

MAS:

Proces:

Fiche, které jsou pfedmétem vybéru a schvaleni projekta:

Jméno Datum narozeni | Funkce v MAS Datum podpisu Podpis

Pfedmét prohlaseni:

a) Definice stfetu zajm0: Nafizeni (EU, Euratom) €. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne
25. fijna 2012, kterym se stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruseni nafizeni Rady
(ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje pojem stfet zajma pro Ucely provadéni souhrnného rozpocétu EU
v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

1., Ucastnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé, véetné
pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stretu se zajmy Unie. (...)

2. Pro ucely odstavce 1 ke stfetu zajmd dochazi, je-li z rodinnych dlvodd, z divodu citovych vazeb,
z dGvodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divodl hospodaiského zajmu nebo z divodi jiného
spole¢ného zajmu s prijemcem financnich prostfedk(i ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
Ucastnika financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1./

b) Nejsem si védom, Ze jsem se ocitl ve /potencidlnim?® / skuteéném? stfetu zajmu v souvislosti s
vybérem a schvalenim projektd, o které se jedna.

c) Zavazuji se, Ze v ptipadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stfet zajmu
nebo nastane okolnost, kterd by mohla k takovym pochybnostem vést, predloZim véc povérenému
odpovédnému organu. Do doby rozhodnuti tohoto orgdnu pozastavuji veSkerou ¢innost v dané véci.

,

d) Jsem si védom dusledkd, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

! Potencialnim stfetem zajmd je situace, kdy ¢len orgdnu MAS ma soukromé zajmy, které jsou takové povahy, Ze by vznikl stfet zajma

2 pi skuteném stietu z4jm( dochazi ke stfetu mezi tkoly ve verejném zdjmu a soukromymi zajmy ¢lena orgdnu MAS, pfi némz ma ¢len
organu MAS soukromé zajmy, které by mohly nepati¢né ovlivnit vykon jeho Ukoll a povinnosti v daném organu MAS
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e) RovnéZ potvrzuji, Zze vsechny zdleZitosti, které mi budou svéfeny, uchovdm v dlvérnosti. Budu
zachovavat mi¢enlivost o osobnich Udajich a o bezpec€nostnich opatfenich, jejichZ zvefejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich udajl, dle zakona ¢. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné
nékterych zakonu, (Napf. Nezverejnim zadné divérné informace, které mi budou sdéleny nebo které
zjistim. Informace, které mi budou sdéleny, nezneuZiji. Zejména souhlasim s tim, Ze budu uchovavat
v dlvérnosti veskeré informace ¢i dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhalim ci
pfipravim v pribéhu hodnoceni nebo na zakladé hodnoceni, a souhlasim s tim, Ze tyto informace
a dokumenty budou pouZzity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty zadné treti
strané. RovnéZ souhlasim, Ze si neponecham kopie zadnych pisemnych informaci, které mi budou
poskytnuty).
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Pfiloha ¢. 2
Eticky kodex ¢lena Vybérové komise MAS

1. Clen Vybé&rové komise (dale jen VK) pied zahdjenim &innosti ve VK absolvuje interni $kolenf VK,
tematicky zamérené na principy a cile SCLLD, obsah SCLLD, provdzanost SCLLD a Fichi,
provazanost cil(l SCLLD, Fichi a projekt, preferencni kritéria a hodnotici manual.

2. Clen svym jednanim a aktivni Uéasti ve VK predchdazi jakymkoliv neprihlednostem ve
vybérovych procedurdch.

3. Clen VK se snaZi nalézt v hodnocenych projektech co nejvétsi mnoistvi objektivnich
a prokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se SCLLD. Zasadi se o to, aby byly vybrany ty
nejhodnotnéjsi a nejlepsi projekty pro rozvoj tzemi regionu MAS.

4. Veskeré informace o predkladanych projektech a Zadatelich, které ¢len VK v pribéhu své
¢innosti ve VK ziska, se povazuji za divérné a ¢len VK je nezneuzije ke svému prospéchu nebo
k prospéchu treti osoby.

5. Clen VK predchdzi v prabé&hu piipravy vybéru a samotnému procesu vybéru projektl
jakymkoliv naznakdm klientelismu (hajeni), nepotismu (,stryckovani“) nebo jakymkoliv
projevim pfimého nebo nepfimého korupcéniho jednani.

6. Clen VK, ktery zjisti, Ze pFi procesu vybéru projekt(l nejsou dodriovana vyse uvedena pravidla
tohoto kodexu a pravidla vyplyvajici ze Statutu komise, oznami neprodlené tuto skutecnost
predsedovi Vybérového komise.

EVROPSKA UNIE "
Evropsky zemédeélsky fond pro rozvoj venkc o
Evropa investuje do venkovskych oblasti N\ -

Program rozvoje venkova - MAS H rU § Ova n S ko

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA



http://eagri.cz/public/web/mze/dotace/program-rozvoje-venkova-na-obdobi-2014/zakladni-informace/pravidla-pro-publicitu/
http://eagri.cz/public/web/mze/dotace/program-rozvoje-venkova-na-obdobi-2014/zakladni-informace/pravidla-pro-publicitu/

