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1. Identifikace MAS
Nazev MAS

Pravni forma
IC

Adresa sidla

Internetové stranky
NUTS II.

NUTS 1.

ORP

Predseda

Manazer MAS a vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD

Projektovy manazer MAS

Telefonni spojeni kancelar MAS

Email kancelar MAS

2. Administrativni kapacity

MAS HruSovansko, z. s.
Zapsany spolek

019 885 22

nameésti Miru 9, 671 67 HruSovany n.
Jev.
www.mashrusovansko.cz
Jihovychod
Jihomoravsky kraj
Znojmo

Ing. Bronislav Prudky
Tel.: 725 111 151

Email: karlov@infoniva.cz

Bc. Jana Danihelikova

Denisa Masterova
773 560 667

info@mashrusovansko.cz

2.1. Organy MAS a jejich role v rozhodovacim procesu vybéru projektu

Do hodnoceni a vybéru projektd v ramci programového ramce budou zapojeni: valna hromada,

spravni rada, dozor¢i rada a vybérova komise. Pravomoci a odpovédnost jednotlivych organu

jsou stanoveny nize.

Valna hromada

Valna hromada je nejvy$Sim organem spolku a je tvofena vSemi partnery MAS.

Do pUsobnosti valné hromady ve vztahu ke SCLLD patfi zejména:

volba a odvolavani ¢lenl spravni rady, dozor€i rady a vybérové komise,

- schvalovani Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen ,SCLLD"),

- schvalovani vyroCni zpravy o Cinnosti a hospodareni spolku, v€etné ucetni zavérky,

- schvalovani jednaciho fadu valné hromady, zmény stanov a zakladni vnitini pfedpisy

spolku.
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Spravni rada

Spravni rada je rozhodovacim organem spolku, ma nejméné tfi Cleny a za svoji Cinnost

odpovida valné hromadé.
Do plsobnosti spravni rady ve vztahu ke SCLLD patfi zejména:

- schvalovani vyzev k podavani zadosti,

- vybirani projektl k realizaci a stanovovani vySe alokace na zakladé navrhu vybérové
komise,

- schvalovani uzavieni a ukon€eni pracovnépravniho vztahu s vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD (manazZerem projektu) a daldimi zaméstnanci
MAS,

- schvalovani zpusobu hodnoceni a vybéru projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér

projektd.
Dozor¢i rada
Dozorci rada je kontrolnim organem spolku a ma nejméneé tfi ¢leny.
Do pusobnosti dozorci rady ve vztahu ke SCLLD patfi zejména:

- Kontrolovani metodiky vybéru projektl a jejich dodrzovani, v€etné vyfizovani odvolani
zadatell proti vybéru spolku. Dozor¢i rada mimo pfezkum pravidelné jednou za rok
kontroluje zpuUsob vybéru projekti MAS, zda jsou v souladu s internimi postupy.
V pfipadé, ze dozoréi rada zjisti nedodrzovani metodiky vybéru projektt, vyhotovi
o tom pisemny protokol. Protokol bude obsahovat konkrétni pochybeni a nesrovnalosti
a bude dorucen na RO SZIF. Na doru¢eni RO SZIF ma dozor¢i rada stanovenou Ihitu
max. 15 pracovnich dni od zjisténi nesrovnalosti. O tomto kroku bude dozorc¢i rada
informovat na nejbliz§im jednani valné hromady. Dalsi kroky budou provedeny
v soucinnosti s pokyny RO SZIF.

- Zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvaleni

rozhodovacimu organu indikatory a evaluacni plan SCLLD).
Vybérova komise
Vybérova komise ma nejméné tfi leny a do plsobnosti vybérové komise ve vztahu ke SCLLD
patfi zejména:

- provadéni predvybéru projektld na zakladé objektivnich kritérii a stanovovani jejich

poradi podle pfinosu vzhledem k pInéni zaméru a cild SCLLD.
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Clenové vybérové komise mohou pro svoje hodnoceni vyuzit znalosti externich odbornikd

formou odborného posudku, ktery pfebira manazer, ktery ho pfeda hodnotitelim.
Aktualni seznam ¢lent jednotlivych organt MAS je zverejnén:

http://www.mashrusovansko.cz/mas-hrusovansko-z-s/organy-mas/

2.2. Kancelaf MAS
Kancelaf MAS provadi veskeré administrativni Cinnosti spojené s vyhlaSenim vyzvy,
hodnocenim a vybérem projektl a registraci projekti na RO SZIF Brno. Vykonava dalSi ukoly,

kterymi ji povéfi organy MAS.
Ve vztahu k SCLLD kancelar MAS plni tyto ukoly:

e Prfipravuje navrhy jednotlivych vyzev.

e Provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti.

o Poskytuje potfebnou pomoc a informace zadatelim.

e Spolupracuje se zastupci fidicich organda.

e Po vybéru projektu zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvalenych projektu.

o Vede evidenci o projektech a provadi veSkerou pfedepsanou archivaci.

3. Priprava a vyhlaseni vyzvy

Po schvaleni Programového ramce PRV MAS HruSovansko, z. s. vygeneruje vSechny
své Fiche dle schvaleného Programového ramce PRV pies Portal farmare. MAS do formulare
Fiche doplni indikatory vystupu a vysledkl a v souladu s principy pro stanoveni preferen¢nich
kritérii doplni konkrétni preferenéni kritéria vCetné bodového ohodnoceni a vysvétleni.

Nasledné Fiche zasle pres Portal farmare na SZIF.

PreferenCni kritéria stanovena ve Fichich jsou transparentni a v souladu s principy
pro stanoveni preferencnich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV; preferenéni
kritéria zajiStuji soulad s Programovym ramce PRV tim, ze posuzuji projekty podle pfinosu
k pInéni cilG strategie; u kazdého preferencniho kritéria bude uveden popis zplisobu a obsahu
hodnoceni a ur€en hlavni zdroj informace, na zakladé které, probiha hodnoceni daného
kritéria.

CP SZIF provede kontrolu Fiche do 40 pracovnich dni od podani MAS, MAS neprodlené zajisti

pfipadnou opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni.
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Konkrétni preferenéni kritéria maze MAS HruSovansko, z. s. upravit pfed kazdou dal$i vyzvou,

a to do podani Zadosti o potvrzeni vyzvy na RO SZIF.

Vyzva MAS se vztahuje na celé uzemi, na kterém je realizovana SCLLD pro programové
obdobi 2014-2020.

3.1. Kontrola vyzvy ze strany RO SZIF Brno

e MAS Hrusovansko, z. s. pfipravi vyzvu MAS k pfedkladani Zadosti o dotaci v ramci
Programového ramce PRV své SCLLD.

e Pfed vyhlagenim kazdé vyzvy vypini MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle
ke kontrole formalnich nalezitosti na RO SZIF.

e RO SZIF odeSle MAS pfipominky kvyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy
do 7 pracovnich dnd od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy.

e RO SZIF mdze v pripadé nutnosti odlozit pfedpokladany termin registrace Zadosti
o dotaci na RO SZIF az o 20 pracovnich dnu.

e Spolu sinformaci o kladném vysledku kontroly vyzvy bude zpfistupnén formulaf
Zadosti o dotaci v softwarovém nastroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

Zadateli bude formulaF Zadosti zpFistupnén v den vyhlaseni vyzvy.

3.2. Vyhlaseni vyzvy MAS

e MAS Hru$ovansko, z. s. vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci.

e Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zvefejnéna na internetovych strankach
MAS od data vyhlaseni vyzvy az po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na MAS;
vyzva musi byt vyhlaSena minimalni 30 kalendarnich dnd pfed ukonéenim pfijmu
Zadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci musi trvat minimalné

14 kalendarnich dnd.

3.3. Seminar pro zadatele

e Seminaf probéhne po vyhlaSeni vyzvy, pozvanka bude zvefejnéna na webovych
strankach MAS a rozeslana vSem partnerdm spolku, pfiznivcdm MAS a moznym
Zadatelim emailem.

e Kancelaf MAS seznami zadatele s procesem pfijmu zadosti.

o Ugastnik seminafe bude seznamen s aktualnimi pravidly vztahujici se k vyzvé.

e Zadatelé budou seznameni s Portalem farmare.

e Kromeé seminare bude MAS nabizet individualni konzultace Zadatelim.
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3.4. Obsah vyzvy MAS

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

e nazev MAS a SCLLD,

e Casové rozmezi a misto pFijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlasené Ridicim organem PRYV),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym zZadatelim,

e seznam vyhlasenych Fichi, v€etné jejich uplného znéni,

o vymezeni pfedpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

e seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

e Interni postupy MAS, které obsahuji zejména popis zplUsobu vybéru projektli na MAS,
pfipadné predpis k vybéru projekt, ktery musi obsahovat mimo postup vybéru
v pfipadé shodného poétu bodl ve Fichich, pfipadné postup pfi stanoveni hraniéniho
projektu vyzvy, a vlastni pfedpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektu a zamezi
stfetu zajma,

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Vyzvu MAS pfipravuje kancelaf MAS, ktera zodpovida za spravné a uplné znéni pfipravované

VyZvy.

3.5. Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS
Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro kancelar MAS:

e Pfipravuje podklad pro jednani spravni rady na schvaleni vyzvy.

e Kancelaf MAS pfipravi Vyzvu MAS k pfijmu projekta.

e MAS vyhlaSuje vyzvu prostfednictvim Portalu farmare.

e MAS zvefejni vyzvu MAS na internetovych strankach MAS a rozesle ji emailem vSem

partneriim spolku, pfiznivcdm MAS a moznym zZadatelim.
Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro Vykonnou radu:

e Rozhodne o Fichich, které budou v dané vyzvé vyhlaSeny a jejich financni alokaci.

e Schvdéleni vyzvy a Casového harmonogramu.
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3.6. Zmény u vyhlaSenych vyzev MAS

e JiZ potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pfipadech maze byt vyzva
zru$ena a predlozena ke kontrole nova.

e VyhlaSeni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany.

e MAS HruSovansko, z. s. ma vdany okamZzZik vyhlaSenou pouze jednu vyzvu
pro Programovy réamec PRV; dal§i Zadost o potvrzeni vyzvy Ize podat
az po zaregistrovani v8ech projektt z pfedchozi vyzvy RO SZIF.

e \Vyzva je vzdy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym

ramcem PRV a s Pravidly pro operaci 19.2.1.

4. Hodnoceni a vybér projektu

4.1. Tvorba kritérii

Preferenéni  kritéria, ktera jsou vyuzivdna vramci hodnoceni projektd, uvadi
MAS HruSovansko, z. s. ve vyhlaSené Vyzvé MAS, jejiz soucasti jsou formulafe Fichi.
Preferenéni kritéria musi byt v souladu se schvalenou Strategii CLLD a platnymi Pravidly
PRV pro opatfeni 19 a operaci 19.2.1, zejména musi byt transparentni, v souladu s principy
uvedenymi v programovém ramci PRV, objektivni, kontrolovatelné a musi obsahovat

hodnoceni. Valna hromada schvaluje preferenéni kritéria pro vybér projektd.

4.2. Pfijem zadosti na MAS

e MAS Hru$ovansko, z. s. pfijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly
pro operaci 19.2.1.

e MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych Zadosti
minimalné v rozsahu: pfidélené poradové Cislo projektu, misto realizace projektu
(NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo Cislo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji

do 5 pracovnich dni od ukon&eni pfijmu zadosti na MAS.

4.3. Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

e Pfijaté Zadosti o dotaci véetn& priloh prochazi administrativni kontrolou MAS
(ti. kontrolou obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich
podminek vztahujicich se pro dany projekt dle postupu stanoveného Pravidly

pro operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).
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MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o v8ech krocich administrace
a o dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.
V pfipadé, ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky,
vyzve Zadatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimainé vsak
5 pracovnich dni. Zadatel mdZe provést opravu maximainé dvakrat. V pfipadé
nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro pfedlozeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan ze strany MAS do 5 pracovnich

dni od ukonceni kontroly.

4.4. Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni

U Zadosti, které nebyly vyfazeny vramci administrativni kontroly a kontroly
prijatelnosti, provede Vybérova komise MAS HruSovansko, z. s. za kazdou Fichi vécné
hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii v souladu s Vyzvou MAS.
Hodnoceni ¢lenl vybérové komise se uskute¢ni na jednom jednani vybérové komise,
ktera se sejde jen pro tento udel. Clendm vybé&rové komise jsou pracovniky MAS
poskytnuty kopie Zadosti o dotaci a pfiloh, popt. na CD nebo flash disku, které jsou
nutné k hodnoceni projektd.

Hodnotitelé vybérové komise budou hodnoceni provadét spole¢né, a to na zakladé
schvalené Fiche (body budou pfidélovany dle jednotlivych preferenénich kritérii), které
budou hodnotitelim pfed vlastnim bodovacim fizenim vysvétleny a pfedany. Vybérova
komise bude vysledky hodnoceni zana$et do pfislusné tabulky: Hodnoceni vybérové
komise MAS. Hodnotitelé se musi na koneéném vysledku hodnoceni kazdého
preferenéniho kritéria shodnout, dle objektivné nastavenych bodovych hladin.

Po obodovani v8ech projektu je v kancelafi MAS vyhotoven sestupny seznam projektu
dle bodového hodnoceni a aktualnich finan€nich prostfedkd alokovanych pro danou

Fichi — zodpovida pfedseda vybérové komise.

Jednani vybérové komise — Skoleni, postupy, hodnoceni projektu:

Ze ¢lenu vybérové komise je ur€ena 3¢lenna hodnotitelska komise a to tak, aby kazdy
projekt hodnotili minimalné 3 hodnotitelé.

Pracovnici kancelafe MAS proSkoli vybrané ¢leny vybérové komise pro danou vyzvu:
proces pfijmu a kontroly projektd, Fichemi pro danou vyzvu s kritérii bodového

hodnoceni.

EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova -
Evropa investuje do venkovskych oblasti
Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

S -

MAS HruSovansko



o Kancelaf MAS upozorni &lena vybérové komise na spoluzodpovédnost za vybér
projektu.

e Clen vybérové komise se Uéastni pfipadné vefejné obhajoby Zadatelt a je opravnén
klast dopliujici a zpfesnujici otazky tykajici se jednotlivych projektu.

o Zjisténé skuteCnosti z vefejné obhajoby projektl ¢lenové vybérové komise nebudou
zohlednovat v bodovani jednotlivych zadosti.

e Clen vybérové komise pfed samotnym hodnocenim podepisuje Eticky kodex ¢&lena
vybérové komise (pfiloha €. 2) a Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma (pfiloha €. 1).

o Clen vybérové komise boduje projekty, které byly piedloZzeny v ramci vyhlasené vyzvy
a pro8ly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti.

o Kazdy ¢len vybérové komise provede své obodovani kazdého projektu dle bodovacich
kritérii.

e Po obodovani vSech projektd &lenové vybérové komise predlozi své podklady
manazerovi SCLLD ke zpracovani a ke kontrole spravnosti zpracovanych podkladu.

e Zpracované podklady vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pfeda spravni radé
k dalSimu rozhodnuti.

e Vybérova komise doporuCuje/nedoporucuje projekty k financovani v ramci SCLLD
na zakladé bodového hodnoceni projektl v zavislosti na finanéni alokaci pro danou
VyzZvu.

e Vysledek prubéhu projektu je pfedlozen k dalSimu jednani spravni radé.
Postup pfi shodném poctu bodu:
V pfipadé rovnosti bodl rozhoduje:

1) Pocet vytvofenych pracovnich mist v daném projektu — preferenéni kritérium
Vytvofeni pracovnich mist.

2) Pocet zaméstnancl zadatele, tj. preferencni kritérium Velikost podniku. Preference
podnikd s menSim poctem zaméstnancd.

v v

uvedena v Zadosti o dotaci).

Postup v pripadé nevyéerpani alokace a podpora hraniéniho projektu

Presun alokace v ramci vyzvy dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. d)

Pokud u nékteré Fiche dojde k nedoCerpani alokace stanovené ve vyzvé, Ize stanovenou
Castku ze vSech takovychto Fichi sloucit do jedné &astky a pouzit ji na podporu projektu

ve Fichich, kde byla alokace stanovena ve vyzvé naopak nedostacujici. V pfipadé, ze ve vyzvé
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bude pouze jedna Fiche s nedostalujici alokaci, bude cela zbytkova Castka pFesunuta
na podporu projektll v této Fichi. Bude-li Fichi s nedostacujici alokaci vice, bude
se o podpofe projektd rozhodovat dle nize uvedenych podminek vzdy mezi prvnimi
nevybranymi projekty z kazdé Fiche, dokud nebudou podpofeny vSechny projekty, které
Ize z alokace stanovené ve vyzvé podpofit v pIné vysi. Podpofit Ize pouze projekty, které spliuji
minimalni stanovenou vysi bodl. Pfi pfesunech alokace popsanych v tomto bodé nesmi dojit

k pfekroCeni alokace stanovené ve vyzvé.

V pfipadé, Ze bude potfeba rozhodnout mezi vice projekty, bude MAS postupovat

dle nasledujicich podminek:

a) Bude podpofen projekt s nizSi ¢astkou pozadované dotace, pokud toto nerozhodne
nebo bude jesté zbyvat alokace, pak

b) Bude podporen projekt s nizsi ¢astkou celkové zplUsobilych vydajl projektu.

Postup pro podporu hraniéniho projektu Fiche dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. e)

Alokace na vyzvu muze byt z dlvodu podpory hrani¢niho projektu Fiche (tedy projektu, ktery
je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splfiuje minimalni stanovenou vysi
bodU) navySena tak, aby byl hraniéni projekt Fiche podpofen v plné vysi, za podminky, Ze
nedojde k prekroCeni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném

finanénim planu SCLLD.

Postup pro podporu hrani¢niho projektu vyzvy dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. f)

Alokaci na vyzvu Ize dale navysit z divodu podpory hraniéniho projektu vyzvy, u kterého jako

jediného muze byt za ucelem jeho podpory v pIné vysi pfekroCena celkova alokace MAS.

4.5. Zamezeni stfetu zajmu

Reseni stfetu zajmu v MAS

e Vramci vnitfni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti budou projekty
hodnoceny dvéma zaméstnanci kancelaie MAS, aby byla dodrzena kontrola &tyf oci.
Zaméstnanci kancelafe MAS z divodu zamezeni stfetu zajmi nesmi byt Cleny
zadného organu MAS, nedisponuji zadnym hlasem, jimz by se podileli na rozhodovani

v zalezitostech MAS.
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PFi rozhodovani o vybéru projektd nalezi nejméné 50 % hlasu partnerim, ktefi
nezastupuji vefejny sektor.

Clenové vybé&rové komise musi bodovat bez jakéhokoliv stinu & pochybnosti
0 mozném stfetu zajmu. Pfed samotnym bodovanim podepisuji Eticky kodex ¢lena
vybérové komise (pfiloha €. 2) a Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu (pfiloha €. 1).
Osoby, které jsou ve vztahu k urCitému projektu ve stfetu zajma, se nesmi podilet
na hodnoceni a vybéru projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu
pFi vybéru projektd konkuruiji.

Clen spravni rady a dozoréi rady nepfipusti, aby doslo ke stfetu zajmu s jeho
postavenim jako ¢lena organu MAS. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem,
ktery pfinasi tomuto ¢lenovi osobni vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo
jiného prospéchu a vyhody pro sebe nebo jinou osobu. V pfipadé stfetu zajmu se také
mulze jednat o poskozovani ostatnich ve svij prospéch. V pfipadé pochybnosti
je povinen projednat pfipadny stfet zajma s pfedsedou spravni rady/dozorc¢i rady.
Pfedseda nasledné rozhodne o dalSim postupu vylu€ujicim stfet zajma.

Odpovédnym organem pro posouzeni a kontroly stfetu zajmu je Dozor&i rada MAS.
Dozoréi rada je opravnéna vyzadat si ke kontrole fadné podepsané Etické kodexy
a Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma, a to kdykoliv a od kterékoliv osoby podilejici
se na hodnoceni a vybéru projektt dané vyzvy.

Za pfipravu a evidenci Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma je odpovédny manazer
SCLLD.

Prohlaseni o neexistenci stietu zajmu

Kazda osoba, ktera se podili na procesu hodnoceni, schvalovani a administraci
projektl podepisuje ProhlaSeni o neexistenci stfetu zajma (Pfiloha &. 1). Clenové
vybérové komise pfed samotnym hodnocenim dale podepisuji Eticky kodex &lena

vybérové komise (Pfiloha €. 2).

Postupy a nastroje pro kontrolu Prohlaseni

Manazer SCLLD anebo jim povéfeny pracovnik MAS zajisti a zkontroluje,
ze Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu/Eticky kodex podepsaly v§echny osoby, které
jsou ve vztahu k projektu v dané vyzvé.

Dozor¢i rada bude provadét ,ex post* kontroly, které budou zaméfeny na pfezkoumani
ProhlaSeni o neexistenci stfetu zajmul/Etického kodexu s ohledem na zjisténé

informace:
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s

stranami, které nemaji zadnou vazbu na situaci, pfi které dany stfet zajma
vznikl),

b) kontroly provadéné za situace, pfi niz existuje vysoké riziko stfetu zajma,
na zakladé vnitfni analyzy rizik nebo varovnych signald,

c) namatkové kontroly.

Postupy a nastroje pro kontrolu prohlaseni

Dozoréi rada stanovuje napravna opatfeni pro feSeni vzniklych situaci v procesu feSeni stfetu

zajma, a to zejména:

Vylou€eni osoby, u které shleda mozny stfet zajm( z vécného hodnoceni a vybéru
projektl. Vylouceni se pak netyka pouze pfedmétného projektu, ale tato osoba nebude
hodnotit nebo vybirat i vSechny dal$i konkurencni projekty.

Nové vécné hodnoceni &i vybér projektll, a to v pfipadé, ze vécné hodnoceni nebo
vybér projektll jiz probéhl a téchto krokll se Ucastnila osoba, u niz revizni komise
shledala mozny stfet zajma.

Postoupeni mozného stfetu zajmu odpovédnému organu RO SZIF, zejména navrh

feSeni dopadUl na projekty koneénych zadateld.

Priklady varovnych signali, které mohou pomoci urcit situace, pfi nichz dochazi

ke stretu zajmu:

Pfedlozené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany).

Clenové vybérové komise nemaiji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit pfedlozené nabidky, a celé vybérové komisi dominuje jedina osoba.

Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢lent vybérové komise
(napf. uvadeéji stejnou adresu, telefon, email).

Neobvyklé chovani dotéené osoby, ktera chce ziskat informace o vybéru projektd,
ackoli neni pfedmétem povérena.

Zaméstnanec zadatele ma pfibuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo
schvalovani projektu.

Podezfeld snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zuzeni nebo zamérfeni

na jeden subjekt/skupinu projektd).
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4.6. Vybér projektu

Schvaleni projektt v ramci MAS - jednani spravni rady

e Vybér projektd provadi spravni rada.

e Spravni rada provéii hodnoceni vybérové komise, v pfipadé nejasnosti si vyzada
vysvétleni pfedsedy vybérové komise.

e V konecné fazi spravni rada schvali Seznam doporuéenych/nedoporucenych projektl
uréenych k zaregistrovani a kontrole na RO SZIF.

¢ MAS informuje zadatele o vysi pfidélenych bodu spole¢né se sdélenim, zda jeho
Zadost o dotaci byla vybrana &i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnii od schvaleni
vybéru projektd. MAS zvefejni na svych internetovych strankach Seznam vybranych
a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu: pfidélené pofadové &islo projektu, misto
realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo Cislo pfislusné Fiche

a bodovy zisk, a to do 5 pracovnich dnl od vybéru projektld na MAS.

5. Predani dokumentace na RO SZIF

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spole¢né s finalni
verzi povinnych, pfip. nepovinnych pfiloh pfeda zadateli pfes Portal farmafe minimalné
3 pracovni dny pred finalnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve Vyzvé MAS.
Zadatel Zadost v&etné priloh zkontroluje a poda pres sv(ij uéet na Portal farmare na pfislusny
RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve Vyzvé MAS.
PFilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikaCnimi udaji Zadatele a pfedat na pfislusny
RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.
MAS pfeda Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formulaf pdf.), k seznamu
dolozi prezenéni listinu, zapis z jednani vybérove komise v€etné dolozeni aktualniho slozeni
organul podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektl Spravni radou
MAS (v8e prosté kopie) nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného
ve Vyzvé MAS. O zaregistrovani Zadosti o dotaci bude Zadatel informovan prosttednictvim

Portalu farmare.

6. Prezkum hodnoceni a vybéru projekt

Pokud Zadatel predloZi na MAS Zadost o provéfeni postupu MAS &i zdGvodnéni pfidéleného
pocCtu bodu, je povinna odvolani zadatele pfezkoumat dozor€i rada a informovat Zzadatele

o vysledku odvolani v souladu s postupem stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1.
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Odvolani pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vySi bodového hodnoceni
Zadosti o dotaci, mize predloZit do 21 kalendarnich dnt od provedeni pfisluného Gkonu
na MAS Zadost o provéfeni postupu MAS &i zdiivodnéni pridéleného pod&tu bodd u konkrétniho
kritéria. Na zakladé této zadosti je svolano jednani, u kterého je pfitomen zadatel, ktery
podaval Zadost o dotaci, dozoréi rada, predseda spravni rady a vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD. Zadost o pfezkoumani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku
do 14 kalendafnich dnu. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, mlze
se zadatel pisemné& obratit se Zadosti o pfezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak ugini,
ma zaroven povinnost dat tuto skutednost MAS na védomi. Po doruéeni Zadosti o pfezkum
postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho piezkoumani do 30 kalendainich

dnl a zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
s vysledkem pfezkumu ze strany RO SZIF, mlize se do 21 kalendarnich dnl od provedeni
pfislusného ukonu na RO SZIF pisemné obratit se zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi
Ministerstva zemédélstvi. V pfipadé, ze by sdéleni RO SZIF, bylo v rozporu s podminkami,

za kterych je poskytovana dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem RO SZIF/MAS, mlze postupovat dvéma

zpusoby:

1. Pisemné se obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemé&délstvi.
Vysledek projednani Zzadosti na Pfezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemé&délstvi pfijemci

dotace pisemnou formou.

2. Podle § 141 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale
jen ,spravni fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV navrh
na zahajeni sporného fizeni. V souladu se zakonem ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdéjSich predpisl, je zadatel povinen uhradit poplatek za podani navrhu

na zahajeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

Po proplaceni dotace:

V pfipadé neopravnéné platby dotace postupuje SZIF podle pfimo pouzitelnych predpist EU

a zakona o SZIF. Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, muze se odvolat
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stejnym zplsobem jako u postupl k odvolani po podpisu Dohody. Pfipady zasahu vy$$i moci

nebo mimofadnych okolnosti, které maji vliv na plnéni podminek pro ziskani dotace, oznami

zadatel/pfijemce dotace pisemné pfisluSnému RO SZIF nejpozdéji do 21 kalendarnich

dnl ode dne, kdy tak muze ucinit. K oznameni zadatel/pfijemce dotace pfilozi odpovidajici

dlikazy, na zakladé kterych, muze SZIF upustit od udéleni pfipadné sankce. V jakékoli fazi

administrace muze zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro Zadatele. Musi

tak vSak ucinit do 21 kalendarnich dnu ode dne, kdy zjistil, Zze pfisluSnou podminku nedokaze

splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr zemé&délstvi (poradnim organem

je Pfezkumna komise).

7. Postupy pro posouzeni zmén projekt

Pfijemce dotace ma povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci
od podpisu Dohody o poskytnuti dotace po dobu |hiity vazanosti projektu na ucel
prostfednictvim formulafe Hlaseni o zménach. MAS prevezme od zadatele Hlaseni
0 zménach a provede jeho kontrolu (zejména s ohledem na preferencni kritéria, MAS
nepovoli zménu, ktera ma negativni dopad na pocet pfidélenych bodu)
do 10 pracovnich dnt od jeho obdrzeni.

V pfipadé, ze MAS s Hlasenim o zménach souhlasi, pracovnik MAS vyplini stanovisko
MAS na Hla8eni o zménach, HlaSeni o zménach elektronicky podepiSe a pfeda
pFijemci dotace k podani pfes Portal farmare. Po schvaleni &i vyplnéni stanoviska MAS
preda pfijemce dotace Hlaseni o zménach na RO SZIF, a to neprodlené po ukon&eni
kontroly.

V pfipadé, ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné
opatfeni s pfiméfenou lhatou na opravu, po opravé vyplni pracovnik MAS stanovisko
MAS na HlaSeni o zménach. Pokud pfijemce dotace s napravnym opatienim
Ci se stanoviskem MAS nesouhlasi, pfeda MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu,
které je pfedano spolu s HlaSenim o zménach. Po vyplnéni stanoviska MAS pfeda
pFijemce dotace Hlaseni o zménach na RO SZIF a to do 5 pracovnich dnl od obdrzeni

opravy Hlaseni o zménach &i od obdrZzeni nesouhlasu k opravé.

8. Komunikace se zadateli

Zakladnim komunikaénim nastrojem je Portdl farmare. Ze strany SZIF jsou
Zadateli/pfijemci dotace na Portalu farmafe zobrazovany informace o prubéhu

administrace podanych Zzadosti. Z hlediska doru€ovani dokumentd je primarnim
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komunikacénim kanalem Datova schranka zadatele. Az po doru€eni dokumentu
do Datové schranky je nasledné dokument publikovan i v u¢tu Portalu farmare.
V pfipadé, ze zadatel Datovou schrankou nedisponuje, jsou dokumenty doruceny
pouze do prostiedi Portalu farmafe a dokument je doru€en okamzikem,
kdy se zadatel/pfijemce dotace do svého Uc¢tu na Portalu farmare pfihlasi. Nepfihlasi-
li se zadatel/pFijemce dotace do svého Uctu ve |hGté 10 dnd ode dne, kdy byl dokument
odeslan, povazuje se tento dokument doru¢eny poslednim dnem této Ihuty. V pfipadé
dokument( a formulard, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pres
Portal farmafre, je jejich podani mozné prostfednictvim postovniho doruCovatele nebo
osobné i prostfednictvim MAS na Podatelné pfislusného RO SZIF, pfipadné
elektronicky z datové schranky zadatele/pfijemce dotace.

Komunikaénim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani.
V pfipadé informovani a vyzyvani Zzadatele v ramci administrace projektu je nutné
zaslat dopis/zpravu datovou schrankou, postou doporuCené nejlépe s dodejkou,
emailem s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem elektronicky podepsanym

v pfiloze, pfipadné predat osobné proti podpisu Zadatele.

. Archivace a auditni stopa

Interni postupy — vSechny schvalené verze

Vyzvy — vSechny schvalené vyzvy budou archivovany v listinné podobé v kancelafi
MAS

Fiche a kritéria — vSechny schvélené verze budou archivovany v listinné podobé
v kancelafi MAS

Kontrolni listy — budou archivovany v listinné podobé v kancelafi MAS

Zadosti o podporu — budou archivovany v listinné podobé v kancelafi MAS
Hodnoceni vécné (hodnotici list projektu) - budou archivovany v listinné podobé
v kancelafi MAS

Zapisy z jednani vybérove komise, vykonné rady a revizni komise, prezencni listiny,
v€etné vyslednych tabulek poradi projektl — budou archivovany v listinné podobé
v kancelafi MAS

Posuzovani zmén projektd — budou archivovany zménové verze Zadosti o dotaci
v listinné podobé v kancelafi MAS

Podpurna dokumentace — prezentace ze seminaru, prezencni listiny a zapisy (pokud

bude zapis tvoien) — v listinné podobé v kancelafi MAS
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o Komunikace se zadateli — e-mailova, datové zpravy a pisemna listinna bude
archivovana v listinné podobé ve slozce projektu, nebo v elektronické podobé ve slozce

elektronické evidence projektu

10. Zarucéeni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentl (zakon(, pravidel, metodik,
pokynu) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich udajd, tak aby byl zajistény rovny pfistup k informacim

pro véechny bez rozdilu.

11. Dalsi ustanoveni

Interni postupy MAS vychazeji a jsou v souladu s dal8imi aktualné platnymi dokumenty MAS,
zejména se Stanovami spolku, které jsou zvefejnény na internetovych strankach MAS. Interni
postupy se Fidi Pravidly operace 19 a 19.2.1, které jsou pro interni postupy zavazna. V pfipadé,
ze dojde k nesouladu mezi internimi postupy a Pravidly, jsou Pravidla internim postupim

nadrfazena.
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12. Prilohy
Pfiloha &. 1

Prohlaseni o neexistenci stretu zajmu

Cislo Vyzvy:
MAS:
Proces:

Fiche, které jsou predmétem vybéru a schvaleni projektu:

Jméno Datum narozeni | Funkce v MAS | Datum podpisu Podpis

Predmét prohlaseni:

a) Definice stfetu zajm: Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady
ze dne 25. fijna 2012, kterym se stanovi finanéni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie
a o zruseni nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 1605/2002 definuje pojem stfet zajma pro ucely

provadéni souhrnného rozpoctu EU v &l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

1. ,Ug&astnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpo&tu a na jeho spravé,
v€etné pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani,

jez by mohlo uvést jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie. (...)

2. Pro ucely odstavce 1 ke stifetu zajm0 dochazi, je-li z rodinnych davodu, z divodu citovych
vazeb, z davodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divodld hospodarského zajmu nebo
z ddvodu jiného spole¢ného zajmu s pfijemcem finan€nich prostfedkd ohroZen nestranny

a objektivni vykon funkci u€astnika finanénich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

b) Nejsem si védom, Ze jsem se ocitl ve /potencialnim? / skute¢ném? stietu zajmu v souvislosti

s vybérem a schvalenim projektd, o které se jedna.

1 Potencialnim stfetem zajmu je situace, kdy ¢len organu MAS ma soukromé zajmy, které jsou takové povahy, ze by vznikl stfet

zajma

2 P¥i skuteném stretu zajmu dochazi ke stfetu mezi Ukoly ve vefejném zajmu a soukromymi zajmy ¢lena organu MAS, pfi némz

ma ¢&len organu MAS soukromé zajmy, které by mohly nepatfi¢né ovlivnit vykon jeho Ukoll a povinnosti v daném organu MAS
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c) Zavazuiji se, ze v pfipadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stret
zajml nebo nastane okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést, predlozim
véc povéfenému odpovédnému organu. Do doby rozhodnuti tohoto organu pozastavuiji

veSkerou ¢innost v dané véci.

d) Jsem si védom dusledku, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

e) Rovnéz potvrzuji, ze vSechny zalezitosti, které mi budou svéfeny, uchovam v duvérnosti.
Budu zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich a o bezpe€nostnich opatfenich, jejichz
zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udajl, dle zakona ¢. 101/2002 Sb. Zakon
o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakonu, (Napf. Nezverejnim zadné davérné
informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim. Informace, které mi budou sdéleny,
nezneuziji. Zejména souhlasim s tim, ze budu uchovavat v davérnosti veskeré informace
¢i dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhalim &i pfipravim v pribéhu hodnoceni
nebo na zakladé hodnoceni, a souhlasim s tim, Ze tyto informace a dokumenty budou pouZity
vyhradné pro uc€ely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty Zadné tfeti strané. Rovnéz
souhlasim, Ze si neponecham kopie zadnych pisemnych informaci, které mi budou

poskytnuty).
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Pfiloha €. 2
Eticky kodex ¢lena Vybérové komise MAS

1. Clen Vybérové komise (dale jen VK) pred zahajenim &innosti ve VK absolvuje interni
Skoleni VK, tematicky zaméfené na principy a cile SCLLD, obsah SCLLD, provazanost
SCLLD a Fichi, provazanost cilt SCLLD, Fichi a projektt, preferenéni kritéria
a hodnotici manual.

2. Clen svym jednanim a aktivni G&asti ve VK predchazi jakymkoliv neprihlednostem
ve vybérovych procedurach.

3. Clen VK se snazi nalézt v hodnocenych projektech co nejvétsi mnoZstvi objektivnich
a prokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se SCLLD. Zasadi se o to, aby byly
vybrany ty nejhodnotné;jSi a nejlepsi projekty pro rozvoj izemi regionu MAS.

4. VeSkeré informace o predkladanych projektech a zadatelich, které ¢len VK v pribéhu
své cinnosti ve VK ziska, se povazuji za davérné a ¢len VK je nezneuzije ke svému
prospéchu nebo k prospéchu tfeti osoby.

5. Clen VK predchazi v priib&hu pfipravy vybéru a samotnému procesu vybéru projektd
jakymkoliv naznakam klientelismu (hajeni), nepotismu (,stry¢kovani“) nebo jakymkoliv
projevum pfimého nebo nepfimého korup&niho jednani.

6. Clen VK, ktery zjisti, Ze pfi procesu vybéru projekt(i nejsou dodrzovana vyse uvedena

pravidla tohoto kodexu a pravidla vyplyvajici ze Statutu komise, oznami neprodlené
tuto skute€nost predsedovi Vybérového komise.
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